
 

   الشهر الميلادي :
....................................... ...... 

:  اسم الموظفة 
.................................................... 

المسمى الوظيفي :  
 ......................................... 

 

 : . الرقم
  :  التاريخ

 :  المشفوعات
 الموضوع :  

 

 

ي الجمعية 
 
 إجراءات التعامل مع المقبوضات ف

 التعامل مع المقبوضات 

والهبات والزكاة والوصايا والأوقاف والمساعدات المقدمة لها بناء على    والتبرعات الاشتراكاتتقبل الجمعية 
 : ليمن نظام الجمعيات والمؤسسات الأهلية. ويتم التعامل معها وفق التا  رالمادة الثانية عش 

 

 :   التاليوالوصايا والمساعدات المقدمة على النحو   التبرعات يتم الاستفادة من 

طهم على ألا تتعارض  روالأغراض المحددة من قبل مقدميها او وفق  ش في : فيستفاد منها     إذا كانت مقيدة

 مع تنظيم ولوائح الجمعية  .   الشروطتلك 

 : يحدد المجلس بتوصية من المدير التنفيذي للجمعية  كيفية الاستفادة منها  .  مقيدة   غير إذا كانت 

 :   التاليوالهبات والوصايا والمساعدات حال استلامها على النحو  التبرعات يتم تقييم 

 تسجل على أساس المبالغ المستلمة  .  :  النقدية

وتقدر القيمة السوقية بواسطة لجنة مختصة تشكل بقرار    للتبرع، : تقيم وتسجل بالقيمة السوقية   العينية

 من المدير التنفيذي لهذا الغرض . 

الحسابات البنكية الخاصة بالجمعية ويتم إعداد كافة المستندات المتعلقة   فيتودع المتحصلات النقدية  

بالتحصيل من سندات قبض وسندات استلام لكل عملية تحصيل .وإعداد كشوف تحصيل دورية تمهيداً لإثباتها   

 حسابات الجمعية.  في 

تنظم وتحكم    تي حسابات الجمعية مع التقيد بالقواعد ال في  التبرعات لإثبات هذه  محاسبي ويتم إعداد مستند قيد 

 .    للتبرعاتالجمعيات  تلقيالرقابة على 
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 م  2024/ 3/ 6  بتاري    خقرارات هذه الالإدارة اعتمد مجلس 

 الملاحظات  التوقيع  الصفة  الاسم الرباعي  م 

 رئيسة مجلس الإدارة   فائزة زيد عبدالله العزيري   1
 

 

   نائبة الرئيسة  رحمة أحمد عمر فلاته   2

   عضو   عفاف عبادي حسن خياط   3

   عضو    العزيري  داللهمها زيد عب 4

 صفية محمد سلمي الحربي  5
   

   عضو  

 

ي الجمعية  
 موظف 

   مديرة تنفيذية   سماح سعد المولد   1
ي   2

كات     محاسبة مالية  أمجاد صالح البر
 

 اجمعين، وصحبه  آلةهذا وصلى الله على نبينا محمد صلى الله عليه وسلم وعلى 

 

 

 

 

 

 

 


